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Kepada Yth.  

Direksi/Pimpinan Penerbit Efek 

Direksi/Pimpinan Partisipan KSEI 

di Tempat 

 

 

Perihal : Penerapan Modul e-Proxy dan Modul e-Voting pada Aplikasi eASY.KSEI 

beserta Tayangan Rapat Umum Pemegang Saham 

 

 

Dengan Hormat, 

 

Sebagai tindak lanjut penerapan modul e-proxy pada aplikasi eASY.KSEI di bulan April 2020, dengan 

ini PT Kustodian Sentral Efek Indonesia (KSEI) menyampaikan bahwa Rapat Umum Pemegang Saham 

(RUPS) yang dilaksanakan pada tanggal 28 Juni 2021 merupakan RUPS pertama yang akan 

menggunakan modul e-proxy dan modul e-voting pada aplikasi eASY.KSEI yang telah dilengkapi 

dengan modul Tayangan RUPS pada fasilitas AKSes dalam format webinar Zoom.  

 

Bersama ini kami lampirkan rencana penerapan modul e-proxy dan modul e-voting pada aplikasi 

eASY.KSEI.  

 

Pertanyaan lebih lanjut terkait penerapannya dapat diajukan setiap hari Bursa (Senin – Jum’at) pada 

pukul 08.00 – 17.00 WIB, dengan menghubungi tim KSEI sebagai berikut: 

 

a. Helpdesk KSEI telepon dengan menghubungi nomor 021-5152855 atau melalui e-mail 

helpdesk@ksei.co.id. 

b. Unit Pengelolaan Efek, Divisi Jasa Kustodian melalui e-mail pe@ksei.co.id. 

c. Unit Tindakan Korporasi, Divisi Jasa Kustodian melalui e-mail tk@ksei.co.id. 

d. Unit Pengembangan Usaha, Divisi Penelitian dan Pengembangan Usaha melalui e-mail 

upb@ksei.co.id. 

 

Atas perhatian Bapak/Ibu, kami ucapkan terima kasih. 

 

 

Hormat kami, 

 

 

 

 

 

Uriep Budhi Prasetyo 

Direktur Utama 

Supranoto Prajogo 

Direktur 

mailto:helpdesk@ksei.co.id
mailto:pe@ksei.co.id
mailto:tk@ksei.co.id
mailto:upb@ksei.co.id
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Tembusan Yth. 

1) Kepala Eksekutif Pengawas Pasar Modal Otoritas Jasa Keuangan 

2) Direksi PT Bursa Efek Indonesia 

3) Direksi PT Kliring Penjaminan Efek Indonesia 

4) Asosiasi Emiten Indonesia 

5) Asosiasi Biro Administrasi Efek Indonesia 

6) Asosiasi Perusahaan Efek Indonesia 

7) Asosiasi Bank Kustodian Indonesia 

8) Indonesia Secretary Corporate Association 

9) Pengurus Pusat Ikatan Notaris Indonesia 

10) Himpunan Konsultan Hukum Pasar Modal  
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Lampiran: KSEI-4012/DIR/0521 

 

Penerapan Modul e-Proxy dan Modul e-Voting pada Aplikasi eASY.KSEI 

 

Sehubungan dengan penerapan modul e-proxy dan modul e-voting pada aplikasi eASY.KSEI, dengan 

ini kami sampaikan hal-hal sebagai berikut: 

 

1. Penggunaan istilah Rapat Umum Pemegang Saham (RUPS) yang dimaksud dalam surat 

pemberitahuan ini meliputi RUPS tahunan dan RUPS Luar Biasa. 

2. RUPS yang dilaksanakan pada tanggal 28 Juni 2021 merupakan RUPS pertama yang akan 

menggunakan modul e-proxy dan modul e-voting pada aplikasi eASY.KSEI yang telah dilengkapi 

dengan modul Tayangan RUPS pada fasilitas AKSes dalam format webinar Zoom. KSEI 

merekomendasikan Mozilla Firefox sebagai peramban (browser) yang dapat digunakan untuk 

mengakses aplikasi eASY.KSEI dan Tayangan RUPS di fasilitas AKSes-Emiten dengan performa 

dan tampilan yang terbaik. 

3. Agar fasilitas AKSes-Emiten pada alamat tautan berikut https://akses.ksei.co.id/admin-partisipan 

dapat digunakan oleh Penerbit Efek, pada tanggal 2 – 10 Juni 2021, KSEI akan menyampaikan 

informasi username dan password bagi Administrator fasilitas AKSes-Emiten kepada setiap 

Penerbit Efek melalui e-mail dari Admin Pengumuman KSEI (admin_pengumuman@ksei.co.id). 

Administrator fasilitas AKSes-Emiten dapat membuat group dan menambahkan pengguna lainnya 

pada fasilitas AKSes-Emiten. 

4. Penerbit Efek yang akan melaksanakan RUPS menggunakan sistem yang disediakan oleh KSEI 

sebagai penyedia e-RUPS dengan tanggal pelaksanaan RUPS sejak 28 Juni 2021, maka wajib 

menyampaikan informasi dalam pemanggilan RUPS bahwa pemegang saham dapat hadir ke 

pelaksanaan RUPS secara elektronik melalui aplikasi eASY.KSEI yang disediakan oleh KSEI. 

5. Penentuan minimum kuorum kehadiran di aplikasi eASY.KSEI. 

a. Penerbit Efek yang telah membuat data RUPS dalam aplikasi eASY.KSEI dengan 

pemanggilan sejak tanggal 4 Juni 2021 dan pelaksanaan RUPS sejak tanggal 28 Juni 2021, 

maka wajib menyampaikan informasi minimum kuorum kehadiran (dalam satuan unit saham) 

per mata acara ke Unit Pengelolaan Efek KSEI melalui e-mail berikut pe@ksei.co.id paling 

lambat hingga Kamis, 24 Juni 2021 pukul 12.00 WIB. Selanjutnya, KSEI akan melakukan 

update kuorum kehadiran per mata acara berdasarkan informasi yang disampaikan oleh 

Penerbit Efek tersebut. 

b. Penerbit Efek yang akan melaksanakan RUPS dengan tanggal pemanggilan mulai tanggal 28 

Juni 2021, maka Penerbit Efek wajib menyampaikan informasi minimum kuorum kehadiran 

per mata acara dengan melakukan input data secara mandiri sesaat sebelum melakukan 

pemanggilan pada aplikasi eASY.KSEI. Penerbit Efek dapat menekan tombol “Update” yang 

terdapat pada layar menu ‘General Meeting Operations’. 

6. Pendaftaran operator (host) Tayangan RUPS di fasilitas AKSes-Emiten. 

a. Pada tanggal 11 Juni 2021, seluruh pengguna aplikasi eASY.KSEI dari Penerbit Efek yang 

telah membuat data RUPS dalam aplikasi eASY.KSEI dengan tanggal pelaksanaan RUPS 

mulai tanggal 28 Juni 2021 (status RUPS di eASY.KSEI: announcement is made dan 

convocation is made), akan menerima e-mail dari AKSes (akses@ksei.co.id) yang berisi 

informasi username dan password untuk proses aktivasi akun sebagai pengguna fasilitas 

AKSes-Emiten. Proses aktivasi pada fasilitas AKSes-Emiten dapat dilakukan dengan 

mengakses alamat tautan berikut https://akses.ksei.co.id/admin-partisipan.  

https://akses.ksei.co.id/admin-partisipan
mailto:admin_pengumuman@ksei.co.id
mailto:pe@ksei.co.id
mailto:akses@ksei.co.id
https://akses.ksei.co.id/admin-partisipan
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b. Pengguna pada Penerbit Efek yang data RUPS telah terdaftar di aplikasi eASY.KSEI, secara 

otomatis mendapat peran sebagai operator/host di dalam fasilitas AKSes-Emiten.  

c. Apabila dibutuhkan, Administrator layanan AKSes-Emiten dapat mendaftarkan calon 

operator/host tambahan melalui fasilitas AKSes-Emiten. Calon operator/host tambahan 

adalah pengguna yang berasal dari Penerbit Efek dan tidak terdaftar sebagai pengguna 

aplikasi eASY.KSEI sebelumnya. Tahapan yang dapat dilakukan Administrator fasilitas 

AKSes-Emiten adalah sebagai berikut: 

i. Administrator fasilitas AKSes-Emiten membuat group Tayangan RUPS dengan memilih 

opsi “LIVE_STREAMING”. Pembuatan group dapat menggunakan fungsi “Add Group” 

pada menu ‘Admin Management’ submenu ‘Group Management’. 

ii. Administrator mendaftarkan pengguna baru di fasilitas AKSes-Emiten dan memasukkan 

pengguna tersebut ke group Tayangan RUPS. Fungsi yang dapat digunakan oleh 

Administrator adalah “Add User” pada menu ‘Admin Management’ submenu ‘User 

Management’. 

iii. Setelah pendaftaran pengguna baru berhasil, baik Administrator fasilitas AKSes-Emiten 

maupun pengguna fasilitas AKSes-Emiten lainnya yang telah terdaftar sebelumnya dapat 

mendaftarkan pengguna baru tersebut ke dalam Daftar Operator melalui menu 

‘eASY.KSEI’ submenu ‘Tambah Operator/Presenter RUPS – tab Operator’, dengan 

memasukkan alamat e-mail milik calon operator/host. 

d. Penerbit Efek wajib menugaskan minimum 1 (satu) orang operator/host yang akan mengelola 

Tayangan RUPS. Gunakan fungsi “Edit RUPS” pada menu ‘eASY.KSEI’ submenu 

‘Pengaturan RUPS’ dan memilih nama operator/host yang sudah terdaftar di fasilitas AKSes-

Emiten. 

7. Pendaftaran presenter (panelist) Tayangan RUPS di fasilitas AKSes-Emiten. 

a. Sebelum pelaksanaan Tayangan RUPS, Penerbit Efek yang terdaftar sebagai pengguna 

fasilitas AKSes-Emiten wajib mendaftarkan pihak yang akan bertindak sebagai presenter atau 

pembicara selama pelaksanaan RUPS.  

b. Pastikan calon presenter Tayangan RUPS merupakan pengguna AKSes 

(https://akses.ksei.co.id/). Pengguna AKSes yang dimaksud dapat berupa investor user 

(apabila calon presenter merupakan investor pasar modal) maupun registered user (apabila 

calon presenter bukan merupakan investor pasar modal).  

c. Pengguna fasilitas Akses-Emiten tidak dapat didaftarkan sebagai presenter. 

d. Pengguna fasilitas AKSes-Emiten dapat mendaftarkan calon presenter (investor 

user/registered user) ke dalam Daftar Presenter melalui menu ‘eASY.KSEI’ submenu 

‘Tambah Operator/Presenter RUPS – tab Presenter’ dengan memasukkan alamat e-mail milik 

calon presenter.  

e. Pengguna fasilitas AKSes-Emiten dapat menugaskan calon presenter untuk pelaksanaan 

Tayangan RUPS, selama namanya telah masuk ke dalam Daftar Presenter dengan 

menggunakan fungsi “Edit RUPS” pada menu ‘eASY.KSEI’ submenu ‘Pengaturan RUPS’ dan 

memilih nama presenter yang sudah terdaftar di fasilitas AKSes-Emiten.  

8. Penentuan pemegang saham non-independen pada mata acara RUPS yang membutuhkan 

suara dari pemegang saham independen sebelum pelaksanaan RUPS di aplikasi 

eASY.KSEI. 

Apabila Penerbit Efek hendak melaksanakan RUPS independen yang hanya akan dihadiri oleh 

pemegang saham independen saja, maka Penerbit Efek dapat menandai pemegang saham non-

independen yang terdaftar dalam Daftar Pemegang Saham dengan menggunakan fungsi pada 

menu ‘Defining Non-Independent Shareholders’ di aplikasi eASY.KSEI. 

https://akses.ksei.co.id/
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9. Penentuan pemegang saham yang dikecualikan dari perhitungan kuorum sebelum 

pelaksanaan RUPS di aplikasi eASY.KSEI. 

Apabila Penerbit Efek memiliki pemegang saham yang ingin dikecualikan dari perhitungan kuorum 

dengan berbagai alasan tertentu, seperti pemegang treasury stock, pemegang saham Dwi Warna, 

maupun alasan lainnya, maka Penerbit Efek dapat menandai pemegang saham tertentu tersebut 

yang terdaftar dalam Daftar Pemegang Saham untuk dikecualikan dari perhitungan kuorum RUPS 

dengan menggunakan fungsi pada menu ‘Defining Exceptional Shareholders’ di aplikasi 

eASY.KSEI.    

10. Registrasi kehadiran melalui aplikasi eASY.KSEI. 

a. Untuk RUPS yang dilaksanakan mulai sejak tanggal 28 Juni 2021, pada layar menu 'List of 

Physical Attendees' di aplikasi eASY.KSEI akan dilengkapi dengan tombol "Start/Finish 

Registration" yang dapat digunakan oleh Biro Administrasi Efek (BAE) untuk menandai 

periode pelaksanaan proses registrasi kehadiran dalam RUPS dimulai. Waktu mulai proses 

registrasi kehadiran akan ditandai oleh sistem sesaat setelah BAE menekan tombol "Start 

Registration".  

b. Periode proses registrasi berlaku untuk bagi pemegang saham atau penerima kuasa yang 

hadir secara fisik maupun pemegang saham atau penerima kuasa yang hadir secara 

elektronik melalui aplikasi eASY.KSEI. Kehadiran pemegang saham dan penerima kuasa 

dalam pelaksanaan RUPS Penerbit Efek baik secara fisik maupun elektronik, dianggap sah 

dan terhitung sebagai kuorum kehadiran RUPS apabila telah teregistrasi pada Aplikasi 

eASY.KSEI. 

c. Partisipan KSEI dalam hal ini Perusahaan Efek dan Bank Kustodian wajib melakukan 

registrasi secara elektronik selama periode registrasi kehadiran RUPS dibuka, apabila 

bertindak sebagai penerima kuasa yang mewakili pemegang saham untuk hadir secara 

elektronik dalam pelaksanaan RUPS Penerbit Efek. 

d. Penerbit Efek dapat memantau kuorum kehadiran per mata acara melalui layar menu 'List of 

Physical Attendees' yang dapat diakses oleh BAE, menggunakan fungsi quorum report yang 

dapat diunduh secara berkala, baik selama proses registrasi berlangsung maupun setelah 

proses registrasi berakhir. 

e. Untuk memulai pelaksanaan RUPS, Penerbit Efek perlu memastikan BAE telah mengakhiri 

proses registrasi. Waktu berakhirnya proses registrasi akan ditandai oleh sistem sesaat 

setelah BAE menekan tombol “Finish Registration” pada layar menu 'List of Physical 

Attendees'. 

11. Tayangan RUPS di fasilitas AKSes-Emiten 

a. Sebelum pelaksanaan RUPS, Penerbit Efek dapat melakukan latihan dan persiapan 

pelaksanaan Tayangan RUPS dalam format webinar. Untuk dapat melakukan latihan 

tersebut, pengguna fasilitas AKSes-Emiten yang telah ditunjuk sebagai operator/host dapat 

menekan tombol “Ikuti Acara” pada menu ‘Tayangan RUPS’ pada 2 (dua) jam sebelum 

pelaksanaan Tayangan RUPS dimulai.  

b. Selama sesi latihan dan persiapan pelaksanaan Tayangan RUPS, hanya pengguna yang 

telah ditugaskan sebagai host dan presenter yang dapat mengakses ruang latihan Tayangan 

RUPS. Selama sesi latihan ini, pemegang saham dan penerima kuasa akan masuk ke dalam 

ruang tunggu sampai dengan Tayangan RUPS dimulai oleh host. 

c. Fungsi "Start Webinar” pada layar webinar Zoom digunakan oleh host untuk memulai 

pelaksanaan Tayangan RUPS dalam format webinar. Selanjutnya, pemegang saham dan 

penerima kuasa yang telah menunggu dalam ruang tunggu dapat memasuki ruang webinar 

dan selanjutnya mengikuti jalannya pelaksanaan Tayangan RUPS. 
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d. Ruang webinar Tayangan RUPS dilengkapi dengan fitur raise hand dan allow to talk yang 

dioperasikan oleh host. Fitur tersebut memungkinkan pemegang saham dan penerima kuasa 

untuk menyampaikan pernyataan dan pertanyaan secara lisan. Penggunaan kedua fungsi ini 

sesuai dengan kebutuhan Penerbit Efek dan disampaikan dalam teknis pelaksanaan RUPS 

yang tertuang dalam tata tertib RUPS. 

e. Ruang webinar Tayangan RUPS dalam format webinar yang disediakan oleh KSEI untuk 

setiap pelaksanaan RUPS Penerbit Efek memiliki kapasitas maksimum sebesar 500 

partisipan, yang mencakup host sebagai pihak yang mengoperasikan jalannya webinar, 

panelist sebagai pihak yang memimpin pelaksanaan RUPS, serta pemegang saham dan 

penerima kuasa sebagai peserta RUPS yang hadir secara elektronik untuk menyaksikan 

RUPS melalui Tayangan RUPS. Bagi pemegang saham dan penerima kuasa yang telah 

teregistrasi hadir secara elektronik pada aplikasi eASY.KSEI namun tidak mendapatkan 

kesempatan untuk menyaksikan Tayangan RUPS dalam format webinar, tetap dianggap sah 

hadir dan terhitung sebagai kuorum kehadiran RUPS.  

f. Pemegang saham dan penerima kuasa yang menghadiri RUPS dengan hanya menyaksikan 

Tayangan RUPS dalam format webinar, namun tidak teregistrasi dalam daftar hadir di aplikasi 

eASY.KSEI, maka kehadirannya dalam RUPS dianggap tidak sah dan tidak terhitung sebagai 

kuorum kehadiran RUPS. 

12. Pelaksanaan RUPS di eASY.KSEI. 

a. Untuk RUPS yang dilaksanakan mulai sejak tanggal 28 Juni 2021, RUPS hanya dapat dimulai 

apabila BAE telah mengakhiri proses registrasi. Setelah memastikan proses registrasi telah 

berakhir, pengguna aplikasi eASY.KSEI dari Penerbit Efek yang melaksanakan RUPS dapat 

memulai pelaksanaan RUPS dengan menekan tombol "Start the Session” yang terdapat pada 

layar 'E-meeting Hall'. 

b. Sesi diskusi per mata acara. 

i. Selama sesi diskusi per mata acara RUPS dibuka oleh Penerbit Efek, pemegang saham 

dan penerima kuasa dapat menyampaikan pernyataan dan pertanyaan terkait ke 

Penerbit Efek melalui fungsi “Opinion Statement” pada layar ‘E-meeting Hall’ milik 

pemegang saham atau penerima kuasa. Seluruh pernyataan dan pertanyaan yang 

masuk dari pemegang saham atau penerima kuasa dapat terlihat pada layar 'E-meeting 

Hall' Penerbit Efek melalui fungsi “Suggestions”. 

ii. Penerbit Efek berhak menindaklanjuti pernyataan dan pertanyaan yang diajukan 

pemegang saham atau penerima kuasa dengan menekan tombol “Transfer to the Flow 

Text”, sehingga pernyataan dan pertanyaan tersebut akan terekam dalam flow text box 

dan terlihat oleh seluruh peserta RUPS yang mengakses layar ‘E-meeting Hall’.  

iii. Penjelasan teknis bagaimana pemimpin RUPS menanggapi pernyataan dan pertanyaan 

yang telah masuk ke dalam flow text box, wajib dituangkan oleh setiap Penerbit Efek 

dalam tata tertib RUPS yang dilaksanakan melalui aplikasi eASY.KSEI. 

c. Pemungutan suara langsung per mata acara pada pelaksanaan RUPS dapat berlangsung 

secara fisik maupun elektronik. Untuk pemungutan suara langsung secara elektronik (live 

voting), sistem akan memasang waktu pemungutan suara (voting time) yang akan berjalan 

mundur maksimum selama 5 (lima) menit. Kebijakan waktu pemungutan suara dapat 

ditentukan oleh setiap Penerbit Efek dan wajib dituangkan dalam tata tertib RUPS yang 

dilaksanakan melalui aplikasi eASY.KSEI. 
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d. Pemungutan suara secara elektronik 

i. Untuk memulai pemungutan suara secara elektronik, pengguna aplikasi eASY.KSEI yang 

mengoperasikan layar ‘E-Meeting Hall’ Penerbit Efek dapat menekan tombol “Start 

Voting” sebagai tanda pemungutan suara per mata acara dimulai.  

ii. Mohon diperhatikan bahwa seluruh pemegang saham maupun penerima kuasa yang 

hadir secara elektronik hanya memiliki kesempatan untuk menyampaikan pilihan 

suaranya melalui live voting ketika tombol “Start Voting” ditekan pertama kali untuk per 

mata acara. 

iii. Apabila terdapat kondisi yang mengharuskan Penerbit Efek untuk melakukan 

pemungutan suara ulang dan menekan kembali tombol “Start Voting” pada mata acara 

yang sama, maka hal tersebut masih dimungkinkan namun proses live voting yang 

melibatkan pemegang saham atau penerima kuasa yang hadir secara elektronik tidak 

dapat dilakukan kembali karena sistem telah mengunci pilihan suara yang telah masuk 

berdasarkan kesempatan yang pertama. Perubahan masih dapat dilakukan oleh Penerbit 

Efek namun terbatas pada hasil pemungutan suara ulang secara fisik (physical voting), 

di mana hanya berlaku kepada Penerbit Efek yang masih memperkenankan kehadiran 

fisik pemegang saham dan penerima kuasa dalam pelaksanaan RUPS. 

e. Penentuan hasil pemungutan suara. 

i. Penerbit Efek wajib melakukan input minimum jumlah unit saham (minimum acceptance 

unit) pada layar 'Electronic Voting Results’ untuk menentukan apakah mata acara terkait 

disetujui atau tidak.  

ii. Setelah Penerbit Efek memasukkan minimum acceptance unit dan menekan tombol 

“Calculate”, sistem akan menghitung total jumlah suara per mata acara yang disetujui 

dan ditolak berdasarkan hasil pemungutan suara yang diperoleh secara fisik dan 

elektronik, lalu membandingkannya dengan minimum acceptance unit yang dimasukkan.  

f. Seluruh urutan kegiatan pelaksanaan RUPS yang terekam pada flow text box layar ‘E-Meeting 

Hall’ Penerbit Efek dapat dilihat juga secara real-time oleh seluruh pemegang saham dan 

penerima kuasa yang hadir secara elektronik dan mengakses layar ‘E-Meeting Hall’ di aplikasi 

eASY.KSEI.  

13. Pengakhiran pelaksanaan RUPS. 

a. Untuk mengakhiri pelaksanaan Tayangan RUPS dalam format webinar, host yang bertugas 

dapat menekan tombol "End” pada layar webinar Zoom Tayangan RUPS. 

b. Untuk mengakhiri pelaksanaan RUPS di aplikasi eASY.KSEI, pengguna aplikasi eASY.KSEI 

dapat menekan tombol "Finish Session” pada layar ‘E-meeting Hall’. 
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